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一、注册/登录方式一（湖南省）

用人单位访问“湖南省人力资源和社会保障厅”官网：http://rst.hunan.gov.cn/

http://rst.hunan.gov.cn/
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然后选择访问人力资源社会保障经办服务大厅栏目中的单位网厅：

点击访问后，即可进入“湖南人社公共服务网上服务大厅”进行登录：
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1、注册

打开“单位网厅”，进入湖南人社公共服务网上服务大厅首页：
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点击注册新账号，根据提示选择并完成单位信息注册：
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2、登录

入口一：（湖南省人力资源和社会保障厅官网-单位网厅）

用人单位账号注册成功后，扫描进行登录：
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二、注册登录方式二（长沙市）

用人单位访问“长沙市人力资源和社会保障局”官网：http://rsj.changsha.gov.cn/

http://rsj.changsha.gov.cn/
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然后选择访问“人社之窗”，在点击“单位网厅登录”：
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点击访问后，即可进入“长沙市 12333 公共服务平台”进行登录：
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1、注册

打开“单位网厅”，进入长沙市 12333 公共服务平台首页：
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点击注册新账号，根据提示选择并完成单位信息注册：
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2、登录

入口一：（长沙市人力资源和社会保障局官网-“人社之窗”-“单位网厅”）

用人单位账号注册成功后，扫描进行登录：
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三、湖南人社公共服务网上服务大厅（操作界面同长沙市 12333 公共服务平台）

书面审查网上申报新增，点击【劳动关系】-【劳动保障监察】-【书面审查网上申报】，点击【新增按钮】：
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1.单位基本信息填报

填写第一页单位基本信息，红色*号为必填项目，填写完成后，点击【暂存】：

点击【提交】按钮。
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进入编辑模式，进行填写第二页内容：



18

2.劳动用工信息填报

点击【提交】按钮，进入编辑模式，进行填写劳动用工信息内容：
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填写完成后，点击【暂存】：
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3.工资支付情况填报

点击【提交】按钮，进入编辑模式，进行填写工资支付情况内容：

填写完成后，点击【暂存】：
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4.职业培训情况填报

点击【提交】按钮，进入编辑模式，进行填写职业培训情况内容：

填写完成后，点击【暂存】：
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5.工时休假制度填报

点击【提交】按钮，进入编辑模式，进行填写工时休假制度内容：

填写完成后，点击【暂存】：
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6.上传附件

点击【上传附件】按钮，上传附件：
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将附件信息进行上传，红色*号为必填附件：（注意：单个附件不要大于 5M。）

上传完附件后，点击保存，提示成功即可。
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7.提交书面审查申报

点击【提交】按钮，提交书面审查申报，提示成功即可等待劳动监察部门审核：（注意：如果有未填写的信息，

或者附件未上传完成，直接点击提交，会提示未完成的部分，请先完善信息。）

8.技术支持联系方式

技术支持服务公司：创智和宇信息技术股份有限公司技术支持人员：钟坤

技术支持联系电话：4009875000

QQ 客服群：801181368
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9.业务咨询电话
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